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Regulamento Interno do Centro de Avaliagdo e Qualidade
do Instituto Politécnico de Tomar

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objecto e ambito

O presente Regulamento Interno estabelece a organizacdo e o funcionamento do Centro de
Avaliacdo e Qualidade, nos termos e para os efeitos previstos na Lei n.2 62/2007, de 10 de
Setembro e nos Estatutos do Instituto Paolitéecnico de Tomar.

Artigo 2.2
Funcionamento

O funcionamento do Centro de Avaliacdo e Qualidade do Instituto Politécnico de Tomar rege-se,
em geral, pelos diplomas legais que disciplinam a actividade administrativa, e em especial, por
este Regulamento Interno e pelas normas legais e estatutarias aplicaveis aos estabelecimentos de
Ensino Superior Politécnico e ao Instituto.

TiTuLo 1l
DISPOSICOES ESPECIFICAS

Artigo 3.2
Missao

O Centro de Avaliagdo e Qualidade do Instituto Politécnico de Tomar tem como missdo o
desenvolvimento de actividades de avaliagdo (interna e externa) e de promoc¢ao da Qualidade de
acordo com as orientagdes dos orgdos estatutarios do Instituto. O Centro é o servigo responsavel
pela:

a) Promocgdo da qualidade do ensino;

b) Promocgdo de uma cultura institucional interna de garantia da qualidade;

c) Acompanhamento dos processos de avaliagdo interna e externa;

d) Elaboracdo de modelos de auto-avaliagdo, definigdo e revisdo dos seus principios;

e) Definicdo e estabelecimento de formas de colaboragdo com organismos internacionais na

area da garantia da qualidade.

Artigo 4.2

Natureza e composicao

1. O Centro de Avaliacdo e Qualidade, de acordo com o artigo 642 dos Estatutos do Instituto
Politécnico de Tomar e com o Despacho de Estruturacdo das Unidades de Apoio & um servigo
especializado integrado no Instituto.

2. O Centro de Avaliagdo e Qualidade é dirigido por um Responsével designado pelo Presidente do
Instituto Politécnico de Tomar.

3. O Centro de Avaliacdo e Qualidade € ainda composto por um representante de cada Unidade
Organica do |Instituto designado pelo respectivo Director e possui apoio tecnico e
administrativo proprio.
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Regulamento Interno do Centro de Avaliagdo e Qualidade
do Instituto Politécnico de Tomar

Artigo 5.2
Competéncias do Centro de Avaliagdo e Qualidade

1. Compete ao Centro de Avaliagdo e Qualidade, de acordo com a Presidéncia do Instituto
Politécnico de Tomar, no quadro do sistema nacional de acreditagdo e avaliacdo, e nos termos
da lei:

a) Implementagdo e coordenacdo de todos os processos de auto-avaliacio e de avaliagdo
externa do desempenho do Instituto e das suas unidades organicas, bem como das
actividades cientificas e pedagogicas sujeitas, ou ndo, ao sistema nacional de avaliagdo e
acreditacao;

b) Elaborar um plano plurianual com indicagdo das areas funcionais que devem ser avaliadas;

c) Propor normas de avaliagdo a aplicar e definir padrdes de qualidade;

d) Indicar e calendarizar os niveis de proficiéncia que cada padréo de qualidade deve
alcancar;

e) Angzlisar os processos de avaliacdo efectuados e elaborar os respectivos relatorios de
apreciacao;

f) Propor, ao presidente do IPT, medidas de correc¢do de pontos fracos que forem
identificados.

2. Em todas as matérias da sua competéncia, mediante autorizacdo préviza do Presidente do
Instituto, o Centro de Avaliagdo e Qualidade pode solicitar pareceres ou colaboragdo a outros
orgdos ou servicos da Instituicdo ou das suas unidades organicas, nomeadamente aos orgdos
de natureza consultiva.

3. Compete ao Responsavel do Centro de Avaliagdo e Qualidade, para além de outras tarefas que
Ilhe sejam cometidas pelo Presidente do Instituto ou previstas na lei, nos Estatutos ou no
presente Regulamento Interno:

a) Dar execucdo as orientagOes definidas para a sua drea de intervencdo pelos orgdos legais e
estatutariamente competentes do Instituto;

b) Promover e apoiar, numa perspectiva cientifica e técnica, as iniciativas e tarefas do
Centro;

c) Cooperar com os demais orgdos e servicos do Instituto na promogdo e implementacao dos
objectivos do Centro;

d) Acompanhar a execugao das medidas e procedimentos superiormente determinados;

e) Estudar, propor e coordenar as medidas que entender necessarias ao desenvolvimento da
actividade do Centro;

f) Contribuir para a definigdo do modelo organizacional das estruturas do Instituto e
respectivas competéncias, propondo e dinamizando, nesse ambito, as iniciativas
adequadas;

g) Elaborar relatorios sistematicos e periodicos das suas actividades;

h) Avaliar, de acordo com a legislacdo aplicavel, os demais trabalhadores do Centro.

Artigo 6.2
Horério de Funcionamento

1. O Centro de Avaliagdo e Qualidade esta aberto nos dias uteis, das 9:00h as 12:30h e das 14:00h
as 17:30h.

2. A utilizaco de equipamentos ou outros meios materiais e humanos afectos ao Centro de
Avaliacdo e Qualidade devera ser solicitada por escrito ao Responsavel.
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Regulamento Interno do Centro de Avaliagdo e Qualidade
do Instituto Politécnico de Tomar

Artigo 7.2
Instalagdes e Meios

. 0 Centro de Avaliacdo e Qualidade dispGe, sob orientagdo do respectivo Responsavel, de meios

humanos e instalacdes proprias.

. Os espacos afectos ao Centro de Avalia¢do e Qualidade sdo:

a) Sala F205: Gabinete Técnico;

b) Sala F110: Sala de Reunides.

A utilizagdo para outros fins dos espacos referidos no ponto 2 carece de autorizagdo da
Presidéncia do Instituto Politécnico de Tomar, com prévio conhecimento do Responsavel do
Centro de Avaliagdo e Qualidade.

Artigo 8.2
Entrada em vigor e publicagdo

. 0 Regulamento Interno entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.
. 0 Regulamento Interno do Centro de Avaliagdo e Qualidade é publicitado no site da internet do

Instituto Politécnico de Tomar.

Artigo 9.2
Interpretacdo e Integragao de lacunas

Compete ao Presidente do Instituto interpretar o presente Regulamento Interno e integrar as suas
lacunas.
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Artigo 10.2
Alteracdes

O presente Regulamento Interno pode ser alterado pelo Presidente do Instituto, por sua
prépria iniciativa ou sob proposta do Responsavel do Centro de Avaliagdo e Qualidade.

O Regulamento Interno, com as alteracdes inscritas no lugar proprio, é objecto de nova
publicagdo.

Tomar, 1§ de (iqﬂ. de 2011

O Presidente do Instituto Politécnico de Tomar,
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